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************************************************ 

 
Vous pouvez retrouver tous les formulaires nécessaires sur le site de la fédération 
suisse Resource Center | Swiss Basketball, sous l’onglet licence. 

À savoir que le formulaire « Droit de signature » doit être obligatoirement rempli et 
transmis à Swiss Basketball sans ce document aucune demande ne sera traitée. 

 

Le service des licences dispose d’un délai de 10 jours ouvrables pour traiter une 
demande complète, délai pouvant être prolongé pour les transferts internationaux 
nécessitant une procédure FIBA. 

Une licence n’est valide qu’après réception du paiement, ce qui peut prendre plusieurs 
jours. Il n’est donc pas possible de valider une licence le jour même de sa demande. 

Nous vous invitons à anticiper vos demandes, en particulier en début de saison. 
Merci pour votre compréhension. 

 

Pour toutes demandes liées aux licences vous pouvez contacter le service des licences 
à l’adresse : licences@swissbasketball.ch  

 

 

************************************************ 
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1. PROCEDURE DE CREATION DE LICENCE SUR BASKETPLAN  
 

1) Sur la homepage de la page de votre club sur Basketplan.ch cliquez sur « Créer 
une nouvelle licence ». 

 

 

2) La fenêtre ci-dessous s’affiche :  

  

Cette fenêtre affiche les différents cas de nouvelles licences ou de transfert. 
Chaque procédure est détaillée ci-dessous. 

Les demandes de Licence B sont à envoyer par mail à l’adresse suivante : 
licences@swissbasketball.ch  
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2. NOUVELLE PERSONNE : LA PERSONNE N’A JAMAIS ÉTÉ LICENCIÉE EN 
SUISSE OU À L’ÉTRANGER 

 

Ce cas concerne tous les joueurs n’ayant jamais eu de licence. 

1) Cliquez sur le cas « Nouvelle personne ».  

 

 

2) Remplissez les données (nom de famille complet, prénom complet, date de 
naissance, sexe) puis cliquez sur « Suivant > ». 
Attention : Indiquez le nom et le prénom au complet. Ne pas écrire les données 
personnelles tout en majuscule. 

 

 

 

 

 

 

3) Sur cette page, il va falloir remplir toutes les données personnelles nécessaires 
(Nationalité, Adresse, E-mail). Après cela, cliquez une première fois sur 
« Enregistrer ». Attention : Ne pas écrire les données personnelles tout en 
majuscule. 
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4) Ensuite il faudra insérer tous les documents nécessaires : 
 
-  Ajout de la copie du passeport ou carte d’identité (cliquez sur « Enregistrer » 

après avoir mis le document). 

! Il est important d’enregistrer à chaque fois qu’un document est inséré afin qu’il 
soit ajouté ! 

 

 

- Ajout du formulaire de demande de licence ou d’adhésion de club (cliquez sur 
« Enregistrer »). 
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5)  Il y a également la possibilité de modifier la licence (le rôle : Joueur, Officiel (OT/ 
coach/admin), Joueur sans compétition et la catégorie de joueur). Pour cela il 
faut cliquer sur « Modifier Licence ».  

 

 

Après avoir cliqué sur « Modifier Licence », cette page s’ouvre. Il est alors 
possible de modifier le type de licence (Joueur(se) / Officiel(le) / Joueur(se) sans 
compétition). Pour valider la modification, il faudra cliquer sur « Enregistrer ». 

Cliquer ensuite sur le nom du joueur pour revenir sur la page de la demande de 
licence. 
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6) Dans le cas où le joueur n’a pas la nationalité Suisse, il y a la « Player Self 
Declaration » à ajouter avec mention du dernier club (cet onglet apparaît après 
que les données personnelles ont été enregistrées). 

 

 

7) Dans le cas d’un joueur U18 n’ayant pas la nationalité Suisse, il y a également 
la « National Team Declaration » à ajouter. 
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8) Pour finir, il suffit d’enregistrer une dernière fois.  
 
SwissBasketball reçoit la licence pour validation.  
- En cas de validation, le club reçoit un mail informant que la licence peut être 

payée. 
- En cas de refus, SwissBasketball indique un motif de refus et le club en est 

informé par mail pour effectuer les modifications. 
- Dans le cas d’une procédure auprès de la FIBA (joueurs étrangers), la 

demande sera mise en attente et la licence sera délivrée uniquement après 
la confirmation de la FIBA. 
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3. TRANSFERT : CETTE PERSONNE N’A ÉTÉ LICENCIÉE QU’EN SUISSE 

 
Ce cas concerne des joueurs ayant déjà une licence au sein d’un autre club suisse. 

1) Sur la homepage de la page de votre club sur basketplan.ch, cliquez sur « Créer 
une nouvelle licence » 

 

 

2) La fenêtre ci-dessous s’affiche, cliquez sur le cas « Transfert ».   
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3) Remplissez les données, soit le numéro de licence, soit le nom de famille, prénom 
et la date de naissance (les 3 indications sont nécessaires), puis cliquez sur 
« Suivant > ». 

 

 

4) Vous allez arriver sur cette page. Vérifiez bien les informations du joueur puis 
cliquez sur « Suivant > ». 

 

 

5) Sur cette page, il faudra vérifier les informations personnelles (Nationalité, 
Adresse, E-mail). Après cela cliquez une première fois sur « Enregistrer ». 
Attention : Ne pas écrire les données personnelles tout en majuscule. 
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6) Ensuite, il faudra insérer tous les documents nécessaires : 
 
! Il est important d’enregistrer à chaque fois qu’un document est inséré afin qu’il 
soit ajouté ! 
 
- Ajout de la copie du passeport ou carte d’identité (cliquez sur « Enregistrer » 

après avoir mis le document). 

 

 

- Ajout du formulaire de demande de licence ou d’adhésion de club (cliquez sur 
« Enregistrer »). 
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- Ajout de la lettre de sortie (donnée par l’ancien club du joueur). Cliquez sur 
« Enregistrer » pour qu’elle soit inclue. 

 

La lettre de sortie n’est pas nécessaire dans les cas suivants : 

- Pas de licence durant les 2 dernières saisons 
- Catégorie U12 / U10 / U8 / U6 

 
7)  Il y a également la possibilité de modifier la licence (le rôle : Joueur, Officiel 

(OT/coach/admin), Joueur sans compétition et la catégorie de joueur). Pour cela, 
il faut cliquer sur « Modifier Licence ». 
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Après avoir cliqué sur « Modifier Licence », cette page s’ouvre. Il est alors 
possible de modifier le type de licence (Joueur(se) / Officiel(le) / Joueur(se) sans 
compétition). Pour valider la modification il faudra cliquer sur « Enregistrer ». 

Cliquer ensuite sur le nom du joueur pour revenir sur la page de la demande de 
licence. 

 

 

8) Pour finir, il suffit d’enregistrer une dernière fois.  
 
SwissBasketball reçoit la licence pour validation.  
- En cas de validation, le club reçoit un mail informant que la licence peut être 

payée. 
- En cas de refus, SwissBasketball indique un motif de refus et le club en est 

informé par mail pour effectuer les modifications. 
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4. TRANSFERT INTERNATIONAL (NOUVELLE PERSONNE) : CETTE PERSONNE 
N’A ÉTÉ LICENCIÉE QU’À L’ÉTRANGER 

 

Ce cas concerne des joueurs qui ont une licence à l’étranger mais qui n’ont jamais joué 
en Suisse. Ils n’ont donc pas de licence existante sur basketplan.ch. 

1) Sur la homepage de la page de votre club sur basketplan.ch, cliquez sur « Créer 
une nouvelle licence ». 

 

 

2) La fenêtre ci-dessous s’affiche, cliquez sur le cas « Transfert intern ».   
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3) Remplissez les données (Nom de famille complet, Prénom complet, Date de 
naissance, Sexe) puis cliquez sur « Suivant > ». Attention : Indiquez le nom et le 
prénom au complet. Ne pas écrire les données personnelles tout en majuscule. 

 

 

4) Sur cette page, il va falloir remplir toutes les données personnelles nécessaires 
(Nationalité, Adresse, E-mail, Implication d’un agent). Après cela cliquez une 
première fois sur « Enregistrer ». Attention : Ne pas écrire les données 
personnelles tout en majuscule. 
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5) Ensuite il faudra insérer tous les documents nécessaires : 
 
! Il est important d’enregistrer à chaque fois qu’un document est inséré afin qu’il 
soit ajouté ! 
 
- Ajout de la copie du passeport ou carte d’identité (cliquez sur « Enregistrer » 

après avoir mis le document). Le passeport est préférable voire obligatoire 
pour les procédures FIBA. 

 

- Ajout du formulaire de demande de licence ou d’adhésion de club (cliquez sur 
« Enregistrer »). 
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6) Ajout de la « Player Self Declaration » avec mention du dernier club (cliquez sur 
« Enregistrer » pour qu’elle soit inclue). 

  

 

7)  Il y a également la possibilité de modifier la licence (le rôle : Joueur, Officiel (OT/ 
coach/admin), Joueur sans compétition et la catégorie de joueur). Pour cela, il 
faut cliquer sur « Modifier Licence ». 
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Après avoir cliqué sur « Modifier Licence », cette page s’ouvre. Il est alors 
possible de modifier le type de licence (Joueur(se) / Officiel(le) / Joueur(se) sans 
compétition). Pour valider la modification, il faudra cliquer sur « Enregistrer ». 

Cliquer ensuite sur le nom du joueur pour revenir sur la page de la demande de 
licence. 

 

 

8) Dans le cas où il s’agit d’un joueur U18, il y aura davantage de documents à 
fournir : 
 
- National Team Declaration 
- U18 Parents autorisation form  
- Certificat de scolarisation 

! Attention à bien enregistrer après l’ajout de chaque document. ! 
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9) Pour finir, il suffit d’enregistrer une dernière fois.  
 
SwissBasketball reçoit la licence pour validation.  
- En cas de validation, le club reçoit un mail informant que la licence peut être 

payée. 
- En cas de refus, SwissBasketball indique un motif de refus et le club en est 

informé par mail pour effectuer les modifications. 
- Dans le cas d’une procédure auprès de la FIBA (joueurs internationaux), la 

demande sera mise en attente et la licence sera délivrée uniquement après 
la confirmation de la FIBA. 
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5. REVENANT : CETTE PERSONNE A POSSÉDÉ UNE LICENCE DE 
BASKETBALL EN SUISSE ET REVIENT EN SUISSE 

 

Ce cas concerne des joueurs qui ont déjà eu par le passé une licence en Suisse (profil 
existant). 

1) Sur la homepage de la page de votre club sur basketplan.ch, cliquez sur « Créer 
une nouvelle licence ». 

 

 

2) La fenêtre ci-dessous s’affiche, cliquez sur le cas « Revenant ».  
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3) Remplissez les données, soit le numéro de licence, soit le nom de famille, prénom 
et la date de naissance (les 3 données sont nécessaires) puis cliquez sur 
« Suivant > ». 

 

 

4) Vous allez arriver sur cette page. Vérifiez bien les informations du joueur puis 
cliquez sur « Suivant > ».  

 

 

5) Sur cette page, il faudra vérifier les données personnelles nécessaires 
(Nationalité, Adresse, E-mail, Implication d’un agent). Après cela cliquez une 
première fois sur « Enregistrer ». Attention : Ne pas écrire les données 
personnelles tout en majuscule. 
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6) Ensuite, il faudra insérer tous les documents nécessaires : 
 
! Il est important d’enregistrer à chaque fois qu’un document est inséré afin qu’il 
soit ajouté ! 
 
- Ajout de la copie du passeport ou carte d’identité (cliquez sur « Enregistrer » 

après avoir mis le document). 

  

 

- Ajout du formulaire de demande de licence ou d’adhésion de club (cliquez sur 
« Enregistrer »). 
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- Ajout de la « Player Self Declaration » avec mention du dernier club (cliquez 
sur « Enregistrer » pour qu’elle soit inclue). 

  

 

7)  Il y a également la possibilité de modifier la licence (le rôle : Joueur, Officiel (OT/ 
coach/admin), Joueur sans compétition et la catégorie de joueur). Pour cela, il 
faut cliquer sur « Modifier Licence ». 
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Après avoir cliqué sur « Modifier Licence », cette page s’ouvre. Il est alors 
possible de modifier le type de licence (Joueur(se) / Officiel(le) / Joueur(se) sans 
compétition). Pour valider la modification il faudra cliquer sur « Enregistrer ». 

Cliquer ensuite sur le nom du joueur pour revenir sur la page de la demande de 
licence. 

 

8) Dans le cas où il s’agit d’un joueur U18, il y aura davantage de documents à 
fournir : 
 
- National Team Declaration 
- U18 Parents autorisation form  
- Certificat de scolarisation 

! Attention à bien enregistrer après l’ajout de chaque document ! 
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9) Pour finir, il suffit d’enregistrer une dernière fois.  
 
SwissBasketball reçoit la licence pour validation.  
- En cas de validation, le club reçoit un mail informant que la licence peut être 

payée. 
- En cas de refus, SwissBasketball indique un motif de refus et le club en est 

informé par mail pour effectuer les modifications. 
- Dans le cas d’une procédure auprès de la FIBA (joueurs internationaux), la 

demande sera mise en attente et la licence sera délivrée uniquement après 
la confirmation de la FIBA. 
 

 

 

 

 

 

 

 

***** Fin de procédure ***** 

 

 

 

 


